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                П Л А Н   Р А Б О Т Ы

администрации сельского поселения Кшлау-Елгинский  сельсовет

муниципального района Аскинский район РБ

          на 2020 год

	№№
	Наименование мероприятий


	Сроки

проведе-ния


	Место про-

ведения
	Ответственный

за подготовку

и проведение
	Кто          докладывает
	Отметка

о выполне-

нии

	ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ, ВЫНОСИМЫХ НА ЗАСЕДАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	1. 
	Об утверждении  плана работы администрации сельского поселения  СП Кшлау-Елгинский  сельсовет на 2020 год    
	Январь 
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения , управляющий делами
	Глава сельского поселения
	

	2. 
	Об утверждении структуры и штатного расписания администрации сельского поселения Кшлау-Елгинский  сельсовет на 2020 год    
	Январь
	Здание адм.СП
	Управляющий делами
	Глава сельского поселения
	

	3. 
	О подготовке и проведении Дня  Защитника Отечества
	Февраль
	Здание адм. СП
	Директор СДК

организатор СОШ
	Худрук СДК

организатор СОШ
	

	4.


	О состоянии правопорядка на территории сельского поселения Кшлау-Елгинский сельсовет за 2019 год
	Февраль
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения
	  УУП 
	

	5.
	О праздновании Международного женского праздника 8 Марта на территории сельского поселения
	Март
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения,

руководители 

учреждений
	Руководители СДК,СШ
	

	6.
	О подготовке хозяйственных объектов, мостов к весеннему паводку и пруда на р.Тульгуз
	Март
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения 
	Глава сельского поселения,

Руководители учр.
	

	7.
	О санитарной уборке и благоустройстве территории населенных пунктов,

территории учреждений, организаций
	Апрель
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения
	Глава сельского поселения
	

	8.
	Проведение сходов граждан по вопросам:

- Отчет главы Совета и администрации сельского поселения о работе в 2019 году и планах работы на 2020 год;
- Отчет о работе общественных формирований в 2019 году и планах работ на 2020 год;
- О задачах по благоустройству населенных пунктов;
-   О содержании собак;
-  О выводе скота на пастбище;
-  О состоянии правопорядка на территории сельского поселения;

- О рассмотрении вопроса пожарной безопасности и безопасности на воде;

- О подготовке и проведении выборов депутатов Совета СП Кшлау-Елгинский сельсовет


	Февраль - Май
	По округам

д. Кшлау-Елга,

д.Новые-Казанчи,

д.Базанчатово

д. Улу-Елга


	Глава сельского поселения 
	Глава сельского поселения,

депутаты Совета
	

	9.
	О подготовке и проведении мероприятий посвященные к Году эстетики
	май
	Здание адм. СП
	Глава сельского поседения
	Глава сельского поселения
	

	10.
	О подготовке и проведении 75-й  годовщины Победы в Великой Отечественной войне
	май
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения
	Глава сельского поселения
	

	11.
	О задачах  по развитию предпринимательства на территории сельского поселения
	Май
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения
	Глава сельского поселения
	

	12.
	О благоустройстве территории придорожных полос, территории населенных пунктов
	Июнь, июль,

август
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения
	Глава сельского поселения
	

	13.
	О подготовке и проведение Ураза байрам на территории сельского поселения
	Июнь

	Здание адм. СП

	Глава сельского поселения
	Совет ветеранов

	

	14.
	О подготовке и проведении Курбан байрам на территории сельского поселения
	Июль
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения
	Совет ветеранов
	

	15.
	О подготовке школ и детских  садов к новому учебному году
	Август
	Здание адм. СП
	Директора школ,зав.дет-

ским садом
	Директора 

школ,зав.детским садом
	

	16.
	О  правонарушениях на территории сельского поселения за 1-ое полугодие 2020 года
	Август
	Здание адм. СП
	Участковый

инспектор
	Участковый инспектор
	

	17.


	О подготовке и проведение Дня пожилых
	сентябрь
	Здание СДК
	Глава сельского поселения
	Глава сельского поселения
	

	18.
	О проведении выборов депутатов районного Совета на территории сельского поселения Кшлау-Елгинский сельсовет
	сентябрь
	В зданиях СДК
	Глава сельского поселения, УИК
	Глава сельского поселения, УИК
	

	19.
	О подготовке учреждений  к зимнему периоду 2020-2021 гг.
	Октябрь
	Здание адм. СП
	Руководители
	Руководители

учреждений,

организаций, КФХ
	

	20.
	О подготовке и проведении Новогоднего Бал-Маскарада
	Декабрь
	Здание адм. СП
	Глава сельского поселения 
	Директора  СДК,

худрук, зав.детсадом, директор школы
	

	21.
	Подведение итогов работы администрации сельского поселения в 2020 году 
	Декабрь
	Здание адм.СП
	Глава сельского поселения
	Глава сельского поселения
	

	КОНТРОЛЬ И ПРОВЕРКА ИСПОЛНЕНИЯ
	
	
	
	

	1.
	Обеспечение контроля за исполнением постановлений и распоряжений главы сельского поселения, вышестоящих органов государственной власти и управления в аппарате администрации
	Постоянно
	
	Глава СП,

управляющий делами
	
	

	2.
	Организация делопроизводства и приема граждан
	Постоянно
	
	Управляющий

делами
	
	

	3.
	Ведение личных дел, трудовых книжек
	Постоянно
	
	Глава сельского поселения, управ

делами
	
	

	4.
	Ведение воинского учета
	Постоянно
	
	управделами
	
	

	5.
	Ведение регистрации граждан по месту жительства и снятие с регистрационного учета. Заполнение домовых книг, работа с похозяйственными книгами.
	Постоянно
	
	специалист 1 категории
	
	

	6.
	Проверка паспортного режима
	Постоянно
	
	Управделами
	
	

	7.
	Оформление нормативно-правовых актов в соответствии с требованиями, предъявляемыми к документам
	Постоянно
	
	Управляющий делами
	
	


Исп.    Управляющий делами   Зарипова Э.И. 

Тел 8(34771) 2-44-35 

